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Individuelle Stärken – gemeinsame Werte – auf Augenhöhe. Diese Philosophie ist unsere Grundlage und begleitet uns 
tagtäglich in der Arbeit mit unseren Kunden. 
 
RECOGNITO HR Services ist ein modernes und dynamisches Unternehmen in den Bereichen HR Interim Management, 
Newplacement, Coaching und Rekrutierung. Neben unserem Hauptsitz in Zürich sind wir auch mit einer Niederlassung in 
St. Gallen vertreten.  
 
Für die Ergänzung unserer Netzwerk-Partner suchen wir eine motivierte und engagierte Persönlichkeit als 

 

Payroll Specialist (Freelance Basis), Grossraum ZH, E/D - m/w/d 
 

Die Bereitschaft, als selbständiger Payroll Specialist mit einem variablen Arbeitspensum und grossen Freiheiten zu 
agieren, ist für Sie genau das Richtige. Sie sind eine kommunikative, dienstleistungsorientierte sowie engagierte 
Persönlichkeit und haben das Flair, Menschen individuell und persönlich zu beraten. Zudem haben Sie langjährige 
Erfahrungen in einer Fach- oder Führungsverantwortung sowie gute Kontakte aus Ihrer Branche.  
 

Ihre Aufgaben 

• Selbständige Erledigung der Lohnbuchhaltung und Salär-Administration 
• Erstellung von Lohn- und Sozialversicherungsabrechnungen, inkl. Kontrolle, Kontierung und Verbuchung 
• Bearbeitung von Betriebs- und Nichtbetriebsunfällen sowie Anmeldung von Langzeit-Krankheitsfällen bei den 

entsprechenden Versicherungen 
• Meldung sowie Überwachung von Langzeit-Absenzen 
• Fachgerechte Abwicklung des Sozialversicherungswesens, inkl. Quellensteuer (ELM), EO-Verarbeitung, Kinder-

/Ausbildungszulagen, Mutterschaft etc. 
• Schnittstelle zwischen Pensionskassen und Unternehmen (Eintritts-, Mutations- und Austrittsmeldungen) 
• Mitarbeit in Payroll-spezifischen Projekten je nach Bedarf 

Was zeichnet Sie dafür aus 

• Kaufmännische Grundausbildung 
• Aus-/Weiterbildung im Bereich Sozialversicherung oder als Payroll-Spezialist 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung und/oder Salär-Administration 
• Sehr guter Umgang mit SAP Payroll, Abacus, Sage sowie MS-Office Anwendungen  
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Exakte, selbständige und speditive Arbeitsweise 
• Sie sind flexibel, belastbar und gewohnt unter Druck Leistung und Qualität zu bringen 

Ihr Arbeitsort ist variabel: Regionen Zürich, Innerschweiz, Schaffhausen, Ostschweiz. 

Möchten Sie zusammen mit einem Experten Team neue Herausforderungen annehmen? Sind Sie bereit, Verantwortung 
zu übernehmen, selbständig zu arbeiten und sich mit hohem Qualitätsbewusstsein für ein modernes und erfolgreiches 
Unternehmen einzusetzen?  
  
Herrn Livio Gerber (livio.gerber@recognito-hr.ch) freut sich auf Ihre Online-Bewerbung mit vollständigen 
Bewerbungsunterlagen inklusive Motivationsschreiben.   
 
Vielfalt ist eine Chance, um ein Unternehmen erfolgreicher zu machen. Wir wollen die Unterschiedlichkeit von Menschen 
nutzen. Daher begrüssen wir Bewerbungen aller Altersgruppen. 
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